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1 Viden Om

| denne artikel forklarer vi hvordan du med e-conomic mobil appen, kan tage billeder af kvitteringer
og bilag, og derfra sende dem direkte ind i e-conomic, hvor din revisor kan vedhaefte dem til
posteringer i bogfaringen.

Som Bilagsindsender kan du effektivisere maden din revisor behandler bilag pa i e-conomic, og
hjeelpe dem med at sparre en masse tid, sa de kan fokusere pa dit regnskab.

Med mobil appen er der to muligheder, for at uploade bilag til e-conomic.

Den farste metode er selv at tage et billede af bilag, hvorefter det kan uploades til e-conomic.
Hvor den anden metode er, at din revisor kan sende en anmodning om bilag til specifikke
posteringer, som du derefter kan tage et billede af og uploade til e-conomic.

Du har som Bilagsindsender adgang til fanen "Inbox", hvor du kan tage billeder, og fanen "Mere"
hvor du kan se din virksomhedsprofil, give feedback eller sendre indstillingerne for appen.

Hvis det er forste gang du skal logge ind pa din e-conomic bruger, skal du forst aktivere
din bruger ved oprette en adgangskode.

Tip:

Hvis | logger ind som administrator og har intern abonnementet "Intern Auto" bliver
informationer som pris, dato, leverandgr osv. automatisk afleest pa bilaget, nar du tager et
billede af det. Pa den made spare du tid ift. tastearbejde.
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Tag selv et billede af bilag

1. Abn e-conomic appen pa din telefon.

2. Du starter i fanen "Inbox", hvor du kan tage et billede af dit bilag.
Sgrg for at man kan se hele bilaget, og du holder telefonen stille sa billedet ikke bliver rystet, da
det kan skabe problemer ift. at bruge det i bogfgringen.

3. Herefter far du praesenteret de 4 felter "Dato", "Belgb", "Valuta" og "Note", som du kan udfylde
ved at trykke pa dem.
Det er ikke et krav, at du udfylder felterne, men desto flere oplysninger du udfylder pa forhand, jo
mere tid sparer din revisor, nar de skal behandle bilagene.

4. Til sidst er alt du skal gagre blot, at trykke pa den bla knap "Send", hvorefter din revisor eller
bogholder modtager bilagene, og klarer den videre bogfgring herfra.

Kan jeg uploade bilaget fra mobilen, hvis jeg allerede har et billede af det eller NV
gemt det som en PDF?

Kan jeg beskeaere et billede taget i appen? N
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Tag et billede af dit bilag
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Bilag behandlet
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Inbox Mere

Send et bilag ind via en anmodning fra revisor

1. Du kan finde bade nye og gamle anmodninger fra din revisor eller bogholder i fanen "Mere", ved
at trykke pa klokke-ikonet oppe i hgjre hjgrne af skaeermen.

Hvis der er en ny anmodning, vil det veere indikeret med en rad prik pa klokke-ikonet.

2. Her har du en oversigt af dine nye og gamle anmodninger, hvor der nede i hgjre hjgrne pa hver
af dem, star enten "Afventer", "Sendt" eller "Afsluttet".

Ved at trykke pa en af anmodningerne, kan du se du diverse oplysninger om bilaget, og trykker
du pa en anmodning markeret med "Afventer" kan du enten veelge at "Afvise" eller "Tilfgje bilag".

3. Tryk pa knappen "Tilfgj bilag", hvorefter du kan tage et billede af et bilag.

Sgrg for at man kan se hele bilaget, og du holder telefonen stille sa billedet ikke bliver rystet, som
kan skabe problemer ift. at bruge det i bogfaringen.

4. Herefter far du praesenteret de 4 felter "Dato", "Belgb", "Valuta" og "Note", som du kan udfylde
'ed at trykke pa dem.

—» ‘et er ikke et krav du udfylder felterne, men desto flere oplysninger du udfylder pa forhand, jo
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mere tid sparer du din revisor nar de skal behandle bilagne.
5. Til sidst skal du blot trykke pa den bla knap "Send", hvorefter bilagne bliver uploadet i e-conomic,

hvorfra din revisor eller bogholder klarer den videre bogfaring.
Hvis der er en ny anmodning, vil det veere indikeret med en rad prik pa klokke-ikonet.

hvd

Hvordan aktivere/deaktivere notifikationer pa min telefon vedr. anmodninger

om bilag fra revisor eller bogholder?

Hvad er forskellen pa "Afventer", "Sendt" og "Afsluttet"?

all4c @ all 4G ® )

all 4G @ )
X

Notifikationer

Bilagsanmodning

Visma e-conomic L\
1401578 BOSS
Bilagsanmodning

Afventer

9 Virksomhedsprofil

[
¢ Feedback Bilagsanmodning
B
{B Indstillinger Sendt
Bilagsanmodning

E

Oplysninger om bilag

Type Dat
Finansbilag 09.10.2022
Valuta

DKK

Afvis Tilfej bilag

Belg
100,00

Mere
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Var denne artikel nyttig?

Kontakt os

Chat med os nu

Fa hurtigt svar pa chatten
man-ons 9-20, tors 9-22
og fre 9-15.30

Ring til os

Spearg os om alt
man-tors 9-15
og fre 9-14

Ring
38 20 48 40

N
S
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Skriv til os

Vi sidder klar til at svare
man-tor 9-20, fre 9-15
og sgn 10-13

info@e-conomic.dk

Bliv e-conomic Insider

Tilmeld mig e-conomic Insider-mail og nyhedsmails, der indeholder tips og tricks, invitationer til events, samt
markedsfgring om vores regnskabssystem og relateret software fra vores app-partnere.

Jeg kan til enhver tid afmelde mig og traekke mit samtykke tilbage.

E-mail

N
5
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Jeg anvender e-conomic i dag

Jeg anvender ikke e-conomic

Nar du indtaster dine oplysninger i feltet ovenfor, behandler Visma e-conomic dine persondata i overensstemmelse
med vores

GETITON # Download on the
» Google Play @& App Store

https://www.e-conomic.dk/support/artikler/brug-e-conomic-appen-som-bilagsindsender-ios 77



